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3.SCOP

Prezenta procedurd prezintd modul de solutionare a situatiilor exceptionale care necesita
amdnarea inscrierii in invatdméntul primar si a celor care nu se incadreazi in Calendarul

inscrierii in invafdmantul primar.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei, prin hotdrirea consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

a). Aceastd activitate depinde de activitatea:

¢ Membrilor Comisiei Judetene de inscriere in invatimantul primar 2022 — 2023

e Profesorilor consilieri scolari din cadrul CJRAE Constanta

b). De aceasta activitate depind, in cadrul activititii efectuate:
e Directorii unitatilor de invatimént preuniversitar de stat
e Membrii consiliilor de administraie ale unitatilor de invatimant preuniversitar de stat
e Membrii comisiilor de inscriere in invdtdmantul primar 2022 — 2023 din unitatile de

invitimant preuniversitar de stat.

c).Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la:
¢ Profesorii consilieri gcolari din cadrul CIRAE Constanta;
e Unitatile de invatamant din judetul Constanta;
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* Périntii/tutorii legali instituiti/reprezentanti legali ai copiilor care urmeaza si inceapi
clasa pregatitoare in anul scolar 2022 — 2023.

d). De aceasti activitate beneficiazi urmatoarele compartimente:
¢ Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2022 — 2023;
e Membrii Comisiei de inscriere in invatimantul primar 2022 — 2023 din unitdtile de
invitimant preuniversitar de stat;
¢ Membrii Consiliilor de Administratie ale unititilor de invatimant preuniversitar de stat.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

a). Legislatie primara

- Legea educatiei nafionale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

b). Legislatie secundara

- OM.E. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invétdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invitiméntul primar pentru anul scolar 2022 -
2023;

- 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare.
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- OM.ENN.CS. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unitatile de
invitimant;

- Ordinul Ministrului Sanatatii nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile
care pot constitui cauze de aménare a inceperii scolarizirii la virsta de 6 ani.

¢). Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii
- Ordin nr. 5.550/03.11.2021 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si

funcfionare a unititilor de invA{imant preuniversitar, aprobat prin Ordinul de ministru nr.
5.447/31.08.2020

- Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.
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6. DEFINITII SI ABREVIERI

6.1 DEFINITII

TERMENUL

DEFINITIA SI/SAU ACTUL CARE DEFINESTE
TERMENUL (DACA ESTE CAZUL)

Procedura operationala

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie |
urmati, modalitétile de lucru si regulile de aplicat pentru |
realizarea activitafilor si actiunilor, respectiv activitatile
de control implementate, responsabilititile si atributiile
personalului de conducere si executie.

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei
editii

Actiune de modificare, addugare. suprimare sau alte
asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Transfer

Actiunea de schimbare a unei unititi scolare, a unei
filiere, a wunui profil, a unei specializiri/calificiri
profesionale, a unei forme de invatiméant cu alta, din
motive obiective, in vederea continudrii studiilor,
respectiv de schimbare a profilului si/sau a specializirii in
cadrul aceleiasi unitati de invatamant.

6.2. ABREVIERI

PO — proceduri operationala
OMENCS — Ordinul Ministr

ului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

OME - Ordinul Ministrului Educatiei

OG - Ordonanta Guvernului

ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean
CIRAE — Centrul Judefean de Resurse si Asistentd Educationala
CA — Consiliu de administratie

E — Elaborare
V — Verificare
Av — Avizare
A — Aprobare
Ap — Aplicare
Ah - Arhivare
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7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
7.1. GENERALITATI

in conformitate cu art. 3 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare, principiile care guverneaza invéfamantul preuniversitar si superior,
precum i invétarea pe tot parcursul vietii din Roménia sunt, printre altele, principiul echitatii (in
baza caruia accesul la inviitare se realizeazd fara discriminare), principiul egalitatii de sanse,
principiul transparentei (concretizat in asigurarea vizibilititii totale, prin comunicarea periodica
si adecvata a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d). din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare, dispozitiile Ordonantei se aplicd tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau
private, precum si institutiilor publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

in vederea asiguririi aplicarii prevederilor mai sus citate, de cétre unititile de invatimant
preuniversitar de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Constanta a elaborat prezenta procedura.

Procedura operationald a fost elaboratd in temeiul dispozitiilor art. 11, lit. B din
OM.E.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unititile de invitimant,
a art. 53 alin. (2) precum s§i a art. 33 alin. (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invifaméntul primar §i a Calendarului inscrierii in invitdméntul primar pentru anul scolar 2022 -
2023, aprobata prin O.M.E nr. 3445/17.03.2022.

Agadar, solufionarea situatiilor exceptionale privind inscrierea copiilor in clasa
pregdtitoare, in anul scolar 2022 — 2023, se va realiza cu respectarea stricti a:

- principiilor transparentei, echititii, nondiscrimindrii i incluziunii enunfate in Legea
Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare, precum si cu legislatia
in vigoare;

- prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

- prevederilor O.M.E.N.C.§. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in
unititile de invatimant;

- prevederilor O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatimantul primar si a Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru anul
scolar 2022 — 2023;

- prezentei proceduri operationale.

in vederea unei transparente totale a procesului de solutionare a situatiilor
exceptionale privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare, Inspectoratul Scolar Judetean
Constanta — prin intermediul Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in invatiméntul primar
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si a profesorilor consilieri scolari din cadrul CJRAE Constanta — va solutiona, in interesul
superior al copilului, la cererea scrisd a parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor
legali ai copiilor. situatiile exceptionale, care necesitd aménarea inscrierii in invatimantul
primar sau cele care nu se incadreazi in Calendarul inscrierii in invAtiméntul primar, in
vederea asigurdrii egalititii de sanse a copiilor la educatie.

7.2. DOCUMENTE UTILIZATE
a). Adrese de comunicare citre unititile de invatimant din judet;
b). Site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta.

7.3. RESURSE NECESARE

7.3.1 RESURSE MATERIALE
a). Registrul de intriri — iesiri al Inspectoratului Scolar Judejean Constan{a

7.3.2. RESURSE UMANE

a). Membrii Comisiei Judetene de inscriere in invatdmantul primar 2022 — 2023;

b). Profesorii consilieri scolari din cadrul CIRAE Constanta;

c). Membrii Comisiilor de inscriere in invitiméntul primar 2022 — 2023 din unititile de
invatdmant preuniversitar de stat;

d). Inspectorii gcolari care au in sector unitati de invatimént cu nivel primar.

7.3.3. RESURSE FINANCIARE

a). Necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfisurdrii activitdtilor specifice, de citre
Comisia Judeteani de inscriere in invatdméntul primar 2022 - 2023 si Comisiile de inscriere din
invitimantul primar 2022 — 2023 din unitdjile de invatidmant preuniversitar de stat.

7.3.4. RESURSE INFORMATIONALE

a). Baze de date privind legislatia aplicabila

b). Colectia Monitorul Oficial al Roméniei

¢). LEGIS.EXE

d). Site-ul IS]) Constanta https.//www.isjcta.ro/
e). Site-ul CJRAE Constanta: https://cjraect.ro/
- informatiile care fac obiectul procedurii

- note de relatii, rapoarte si alte documente.




PROCEDURA OPERATIONALA

INSPECTORATUL PRIVIND
SCOLAR SOLUTIONAREA SITUATIILOR
JUDETEAN EXCEPTIONALE REFERITOARE LA | EDITIA 1
CONSTANTA INSCRIEREA COPIILOR IN CLASA REVIZIA 0

PREGATITOARE IN ANUL SCOLAR

2022 -2023

PO-ISICT-CIS-13

7.4. MODALITATI DE LUCRU

Nr.
ert.

Situatia exceptionala

Descrierea operatiunilor

1. Situatiile exceptionale, care
necesitd améanarea inscrierii in
invatamantul primar

I. Périntii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali
ai copiilor care implinesc virsta de 6 ani pini la data
de 31 august 2022, inclusiv, pot solicita améinarea
inscrierii acestora in invitimantul primar. depunind
la registratura Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta sau trimitdnd online (la adresa de e-mail
isj-cta@isicta.ro) sau prin postd (la adresa
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta, str. Mihai
Eminescu, nr. 11, 900664, Constanfa) cerereca de
aprobare a amandrii inscrierii in invatdméntul primar
(Anexa | la prezenta procedurd) §i un document
medical din care si reiasil ci acesta nu este apt pentru
inceperea scolarizirii, ca urmare a unei afectiuni care
poate constitui cauzi de améanare a inceperii
scolarizirii la vérsta de 6 ani, in conformitate cu
prevederile Ordinului Ministrului  S&natatii  nr.
430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu
afectiunile care pot constitui cauze de aménare a
inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani.

2. Cererea referitoare la situafia exceptionald care
necesitd amanarea inscrierii in invatamantul primar
va fi analizatd si solutionati de citre Comisia
judeteand a judetului Constanta de inscriere in
invatdmantul primar.

3. Raspunsul Comisiei judetene privind aprobarea
sau respingerea solicitirii (Anexa 2 la prezenta
procedurd) va putea fi preluat de la registratura
Inspectoratului $colar Judetean Constanfa sau va fi
transmis prin e-mail sau prin posti, conform
solicitfirii périntilor / tutorilor legali
instituiti/reprezentantilor legali, in acest sens.
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2, Situatiile exceptionale care
nu se incadreazi in
Calendarul  inscrierii  in
invitiméntul primar

I. CJRAE Constanta asigurd, la solicitarea périntilor/
tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali,
serviciile de evaluare a dezvoltarii copiilor, inclusiv
dupa incheierea perioadei de evaluare prevdzute in
Calendarul inscrierii in invitdmantul primar.

2. Dupa data de 8.04.2022, parintii/ tutorii legal
instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care
implinesc 6 ani in pericada | septembrie — 31
decembrie 2022, si care doresc inscrierea acestora in
clasa pregititoare, in vederea evaludrii nivelului de
dezvoltare a copilului, se vor adresa unitdtii de
invifamant prescolar pe care copilul a frecventat-o
sau CJRAE Constanta, in cazul in care nu a
frecventat griadinita sau a revenit din strdinitate.

3. Avind in vedere faptul ci, din punct de vedere al
nivelului de dezvoltare a copilului, schimbirile care
intervin la vérsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in
unele situatii, alerte, la solicitarea scrisi a périntilor/
tutorilor legal instituiti / reprezentantilor legali, copiii
niscuti in pericada 1 septembrie 2016 - 31
decembrie 2016, care nu au primit recomandare
pentru inscrierea in clasa pregititoare pot si se
adreseze unititii de invatimant cu nivel prescolar
(dacd au frecventat gradinita) sau CJRAE Constanta,
(dacd nu au frecventat griidinifa sau au revenit din
strdinitate), pentru eliberarea recomandarii pentru
inscrierea in invatamantulprimar.

4. Parintii care se adreseazid CJRAE Constanta, in
afara calendarului dedicat evaludrii dezvoltirii
copiilor, vor respecta aceleasi preciziri transmise
prin adresa 623/28.03.2022, postata la avizierul si pe
site-ul institutiei si disponibile accesind link-ul: |
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https://cijraect ro/noutati/2022/03/29/precizari-
privind-evaluarea-dezvoltarii-copiilor-pentru-
inscrierea-in-clasa-pregatitoare-in-anul-scolar-2022-
2023/

4. Comisia judeteand a judefului Constanfa de
inscriere in invAtdmantul primar va centraliza si va
solutiona cererile parintilor / tutorilor legali instituiti/
reprezentantilor legali ai copiilor care nu fost inca
inscrigi la o unitate de invitimant pand la data de 31
august 2022, in perioada 1 — 8 septembrie 2022.

5. In aceeasi perioadd (1 — 8 septembrie 2022),
Comisia judefeand a judetului Constanta de inscriere
in invdtamantul primar va solutiona oricare alta
situatie referitoare la inscrierea in invatimantul
primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul
superior al copilului.

8. DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Prezenta procedurd se aduce la cunostintd inspectorilor scolari, profesorilor consilieri
scolari, se afiseaza pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta si pe site-ul CJRAE
Constanta, cdt gi la loc vizibil, in fiecare unitate de invitdméant preuniversitar cu ciclu primar.
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Anexa 1
Domnule Presedinte

al Comisiei judefene de la nivelul judetului Constanta de inscriere a copiilor in invitimantul

primar,
Subsemnata/subsemnatul, .
cu domiciliul in localitatea . judetul str.
. 0r. 5 bl . 5C. , ap. , tel, L
mama/ tatal/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al
minorului/minorei . nascut/A la data de

, vi rog si aprobati AMANAREA inscrierii acestuia/acesteia in
invitimantul primar in anul scolar 2022 — 2023, in conformitate cu prevederile art. 53 (2) din
OME nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul
primar si a Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2022 — 2023,
Anexez, prezentei, documentul medical nr. / ., eliberat de

, din care rezultd faptul cd minorul/minora este inapt(d)
pentru inscrierea in invatdmantul primar, in anul scolar 2022 — 2023,

Solicit obtinerea raspunsului dumneavoastra prin:
O ridicare de la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Constanta;

O transmitere la adresa de e-mail

O transmitere prin postd, la adresa mentionatd mai sus.

Semndtura Data

[J Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal s fie prelucrate de unitatea de invitimant si
ISJ Constanta, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

O Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului si fie prelucrate de unitatea de
invitimant si ISJ Constanta, in vederea solutiondrii prezentei cereri.

O Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri de
arhivare.

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Constanta

Domnului Presedinte al Comisiei Judetului Constanta de inscriere a copiilor in invitamantul
primar

10
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INr. /

Citre,

Avand in vedere solicitarea dumneavoastri, inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean
Constanta, cu nr. ! :

>

In conformitate cu:

- Art. 53 (2) din OME nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru
anul scolar 2022 - 2023

- Procedura [SJ Constanta nr. PO-ISJCT-CIS-13/2047A/01.04.2022.

Comisia judetului Constanta de finscriere a copiilor in invitimantul primar,
intrunitd in sedintd in data de . a4 aprobat cererea dumneavoastrd privind
aménarea inscrierii copilului in clasa pregétitoare. in
anul scolar 2022 — 2023,

Comisia judetului Constanta de inscriere a copiilor in invifiméintul primar,
intrunitd in sedinta in data de . nu a aprobat cererea dumneavoastra privind
amdnarea inscrierii copilului in clasa pregatitoare, in
anul scolar 2022 — 2023, avind in vedere urmitoarele motive:

Inspector Scolar General, Inspector scolar general adjunct,

Prof. MIHAI Sorin Prof. MANOLACHE Loredana

Inspectori scolari,
Prof. FARCAS Laura
Prof. NEGUTU Veronica
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